
CHEKLIS KELENGKAPAN DOKUMEN 
PENAGIHAN/PEMBAYARAN KERJASAMA  

PUBLIKASI MEDIA MASSA 
 

NO KELENGKAPAN DOKUMEN ADA TIDAK ADA KETERANGAN 

1. Media Order    
2. Jawaban Media Order    

3. Pengantar Barang    

4. Kwitansi Penyedia (Perusahaan Pers)    

5. Kwitansi Bendahara Pengeluaran    

6. No Rekening Giro/Biro    

7. Faktur Pajak    

8. Bukti Tayang (5 Rangkap)    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KOP PERUSAHAAN 

 

PENGANTAR BARANG 
Nomor:  /…../…./…/2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berikut ini kami kirimkan barang/jasa yang tersebut dibawah ini: 

No Nama Barang/Jasa 

1. 
2. 

Judul berita berikut link (media online) 
Dst….sampai dengan 10 berita (media online) 

 

Kayuagung,    tanggal/bulan/Tahun 

Telah Diterima dengan Baik 
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) 
Kegiatan Kerjasama Kemitraan Publikasi  
Media Massa 
 

 

 

Adi Yanto, S. Pd 
NIP 19860110 2010 01 1005 
 
 
 

Diserahkan 
Nama Perusahaan Pers 
 
 
 
 
 

 
(Tanda tangan cap perusahaan dan 

Nama) 

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika  
Kabupaten Ogan Komering Ilir 
C.q. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) 
Kegiatan Kerjasama Kemitraan Publikasi Media 
Massa 
Di – 
       Kayuagung 
 



KOP PERUSAHAAN 

 

Tanggal,….Bulan/tahun 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menindaklanjuti media order dari Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Ogan 

Komering Ilir, kami sampaikan daftar harga pesanan dimaksud sebagai berikut:   

No Jenis Publikasi Volume  
(tayang) 

Harga Jumlah 

1. 
 
 
2. 

 
……………………………. 

 Rp. ………. Rp. ………. 

 

Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan terimakasih 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hormat kami, 

Nama Perusahaan Pers 

 

 

(Tanda tangan cap perusahaan dan 

Nama) 

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika  
Kabupaten Ogan Komering Ilir 
C.q. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) 
Kegiatan Kerjasama Kemitraan Publikasi Media 
Massa 
Di – 
       Kayuagung 
 

Nomor       : 
Lampiran  : 1 Berkas 
Perihal       : Jawaban Media Order 
 



 

KOP PERUSAHAAN 

 

Tanggal,….Bulan/tahun 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sehubungan telah diterbitkannya publikasi Pemerintah Kabupaten Ogan Komering Ilir 

di…….. (nama media) dengan rincian sebagai berikut: 

No Jenis Publikasi Volume  
(tayang) 

Harga Jumlah 

1. 
 
 
2. 

 
……………………………. 

10 berita x 
1 bulan 
tayang 

Rp. ………. Rp. ………. 

 

Dimohon kepada Bapak/Ibu untuk dapat melakukan pembayaran atas kerjasama 

publikasi dimaksud melalui Rekening Bank……Nomor Rekening…..a.n. ………… 

Demikian disampaikan, atas kerjasama yang baik diucapkan terimakasih 

 
 
 
 
 
 
 

Hormat kami, 

Nama Perusahaan Pers 

 

 

(Tanda tangan cap perusahaan dan 

Nama) 

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika  
Kabupaten Ogan Komering Ilir 
C.q. Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) 
Kegiatan Kerjasama Kemitraan Publikasi Media 
Massa 
Di – 
       Kayuagung 
 

Nomor       : 
Lampiran  : 1 Berkas 
Perihal       : Tagihan Penayangan Publikasi 
 



 
 
 
 


